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7. Geschäftsstelle des Jugend-Demokratiefonds 

In der Geschäftsstelle werden alle operationellen Aufgaben und koordinierenden Leistungen bei 
der Umsetzung des Programms gebündelt. Sie ist verantwortlich für die Umsetzung des Pro-
gramms nach Auftrag der Steuerungsgruppe. Aufgaben sind: 
a. Geschäftsführung der Steuerungsgruppe 
b. Umsetzung der Entscheidungen der Steuerungsgruppe  
c. Vorlage von Berichten über die Umsetzung des Programms an die Steuerungsgruppe   
d. Koordination von Arbeitsgruppen der Steuerungsgruppe 
e. Die Geschäftsstelle kann der Steuerungsgruppe vorschlagen, welche aus Mitteln des Pro-

gramms geförderten Projekte evaluiert werden sollen. 
f. Vor- und Nachbereitung sowie organisatorische Betreuung der Jurysitzungen des Pro-

grammbereiches 1 a) 
g. Erarbeitung der Ausschreibungsunterlagen in Abstimmung mit der für Jugend zuständigen 

Senatsverwaltung 
h. Unterstützung bei der Träger- und Antragsberatung auch in Hinsicht der Akquise von weite-

ren Mitteln 
i. Durchführung der Zuwendungsverfahren 
j. Überprüfung des fristgerechten Eingangs der Anträge und der Vollständigkeit der Antrags-

unterlagen, sofern es sich um die Beantragung von Fördermitteln aus den Programmberei-
chen 1a, 1b) und 2) (vom Bezirk benannte Träger) handelt. Der fristgerechte, vollständige 
Antragseingang wird den Antragstellenden schriftlich angezeigt. 

k. Überprüfung der Bereitstellung des bezirklichen Finanzierungsanteils 
l. Erteilung der Zuwendungsbescheide für Förderungen aus Mitteln der Förderbereiche 1a), 

1b) und 2) (vom Bezirk benannte Träger) nach dem geltenden Zuwendungsrecht des Lan-
des Berlin in Erfüllung der Förderrichtlinien und Veranlassung der  Mittelausreichung. 

m. Projektbegleitung (nach Bedarf und unter kooperativem Einbezug der fachlich relevanten 
Expertisen aus dem Kreis der Akteure)   

n. Controlling der Umsetzung der Förderbereiche 1a) und 1b) des Programms und Prüfung 
der Verwendungsnachweise der Programmbereiche 1a), 1b) und 2. 

o. Öffentlichkeitsarbeit für das Programm / inhaltliche und strukturelle Koordination der Instru-
mente (Internet, Print etc.) und Foren (Tagungen, AG etc.)  

p. Begleitung und Förderung der konzeptionellen Weiterentwicklung 
q. Erstellung des Verwendungsnachweises über die durch das Land Berlin zugewendeten 

Programmmittel und Berichterstattung zur Umsetzung (Sachbericht). 

8. Mittelverteilung zwischen den Programmbereichen 

Die Mittelverteilung im Rahmen des Budgets wird jährlich von der Steuerungsgruppe festgelegt. 

9. Verfahren 

9.1 Antragsverfahren 

9.1.1. Programmbereich 1 a), 1 b) sowie 2) (benannte Träger)  
Förderanträge für diese Programmbereiche sind zu richten an das 

Projektbüro Jugend-Demokratiefonds 
c/o Jugend- und Familienstiftung des Landes Berlin 
Ostseestraße 109, 10409 Berlin 
Fon: (030) 28 47 019 - 20 
Mail: go@stark-gemacht.de  




